
 
 

Seit mehr als 33 Jahren sind wir ein familiär geführtes Unternehmen, 
das professionelle Dienstleistungen im Bereich Maschinenservice 
anbietet und erfolgreich am Markt agiert. Mit einem qualifizierten und 
erfahrenen Team führen wir Reparaturen und Wartungen, 

Überholungen, Geometriearbeiten, Transport und Inbetriebnahmen sowie den Maschinenservice an Werkzeugmaschinen durch. 
Unter der Leitung des Eigentümers und seinen beiden Söhnen, unterstützt von einem kompetenten Team, ist Martini 
Maschinenservice Ihr zuverlässiger Partner für eine reibungslos funktionierende Produktion! 

Unsere Mission ist es, unsere Kunden jeden Tag mit höchstem Engagement als verlässlicher Partner im Bereich der 
Werkzeugmaschinen zu unterstützen. Gemeinsam in einem leistungsstarken Team streben wir kontinuierlich danach, unsere 
Kunden zufriedenzustellen - genau aus diesem Grund, brauchen wir Sie! 

 
IHRE AUFGABEN 

■ Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungsverkehr und Mahnwesen. 

■ Vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater. 

■ Rechnungsprüfung und Erstellung von Banküberweisungen. 

■ Kommunikation und Zusammenarbeit mit internen und externen Partnern. 

■ Unterstützung bei allgemeinen administrativen Aufgaben im Tagesgeschäft. 

■ Übernahme der Urlaubsvertretung für das Büro erfolgt in Abstimmung. 

 
IHR PROFIL 

■ Abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter, Steuerfachangestellter, Industriekaufmann oder vergleichbare Ausbildung. 

■ Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung eines KMU-Unternehmens ist von Vorteil. 

■ Eigenverantwortliche, sorgfältige, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise. 

■ Sicherer Umgang mit PC und ein gutes Zahlenverständnis. 

■ Teamfähigkeit, Loyalität, Ehrlichkeit und Organisationsgeschick. 

 
IHRE SICHERHEITEN 

■ Eine intensive und umfangreiche Einarbeitung in ein interessantes Aufgabengebiet mit langfristigen Perspektiven. 

■ Einstellung auf 538 Euro Basis – Minijob zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

■ Flexible Arbeitszeiteinteilung Mo - Fr in der Zeit von 07:00 - 15:30 Uhr für 4-6 Std./Woche. 

■ Leistungsgerechte Vergütung. 

■ Eine spannende, verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Weiterbildungsmöglichkeiten. 

■ Kollegiale Kommunikation auf Augenhöhe, sehr kurze Entscheidungswege. 

■ Kostenlose Warm- und Kaltgetränke. 
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Leidenschaft für Zahlen? 
Jetzt bei Martini Maschinenservice Zukunft gestalten 

Wir suchen 

BUCHHALTER (m/w/d) auf Minijob-Basis 

JETZT IHRE ZUKUNFT STARTEN - MIT DEM WILLE ZUR WERTARBEIT! 

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich bitte per E-Mail matthias.martini@a-martini.com  
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und dem frühestmöglichen Eintrittstermin. 


